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LAMPIRAN 4. PETUNJUK PENGERJAAN UJIAN 

1. Simak video tutorial pengerjaan ujian di YouTube CILAD UNISSULA - Tutorial. 
2. Buka Safe Exam Browser CILAD UNISSULA menggunakan laptop/PC. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 1. Halaman Beranda 
 
 
3. Klik tombol “Login” di pojok kanan atas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Gambar 2. Tombol “Login” di Halaman Beranda 
 

 

https://www.youtube.com/playlist?list=PLm6JUt1ahgw0L4JDHC0c7OY-83MqmzhLq
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4. Masukkan username dan password kemudian klik tombol “Login”—warna biru—
(informasi username dan password lihat di foto profil grup WhatsApp masing-masing). 
PERINGATAN! Anda tidak bisa salin-tempel (copy-paste) informasi akun Anda. 
 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Gambar 3. Halaman Login 
 

5. Setelah berhasil login dan mengisi biodata, Anda akan diarahkan ke halaman daftar sesi 
ujian. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Halaman Daftar Sesi Ujian 

Klik untuk masuk ke halaman pernyataan 

Klik “mulai” untuk 
lanjut ke halaman 

Pernyataan 
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PERHATIAN! Tombol pada kotak Sesi Ujian—warna biru muda—berubah sesuai 
prosesnya. 
● Apabila login sesuai jadwal namun belum masuk waktu ujian, tombol tertulis “ke 

ruang tunggu”. 
● Apabila login sudah memasuki jadwal dan waktu ujian, tombol tertulis “mulai” atau 

“lihat petunjuk”. 
● Klik tombol “Reload” untuk melihat perubahan. 

STOP! KIik tombol “ke ruang tunggu”, “lihat petunjuk”, atau “mulai” sesuai instruksi 
pengawas. 

 
6. Klik tombol “Setuju dan Mulai” pada halaman berikut (baca dan pahami informasi yang 

tertera sebelum klik tombol “Setuju dan Mulai”). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 5. Halaman Pernyataan 
  



 

UPT PENGEMBANGAN BAHASA INTERNASIONAL TUTORIAL BAHASA INGGRIS 

  
 

 
  

PEDOMAN PRE-TEST TBI TA 2026/2027 13 

 

7. Klik tombol ‘Kerjakan’ pada halaman penghitung waktu mundur (baca dan pahami 
informasi yang tertera sebelum klik tombol kerjakan). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

Gambar 6. Halaman Penghitung Waktu Mundur 
 
8. Klik tombol “Klik Untuk Mengerjakan” untuk masuk ke halaman petunjuk soal. 

PERHATIAN! Apabila tombol tidak merespon, klik tombol “Reload”—panah melingkar—
dan klik tombol kembali. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 7. Halaman Pendeteksi Aplikasi/Tab/Jendela Lain 
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9. Apabila koneksi stabil, peserta akan melewati halaman berikut dalam 5 detik. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 8. Halaman Pendeteksi Koneksi/Jaringan Internet 
 
10. Baca atau dengarkan audio petunjuk pengerjaan soal pada masing-masing sesi. Klik 

tombol “Selanjutnya”—tombol warna biru—untuk masuk ke soal (audio petunjuk 
pengerjaan soal hanya terdapat pada sesi listening). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

Gambar 9. Contoh Petunjuk pada Sesi Listening 

Petunjuk 
Pengerjaan 

Soal 

Audio 
Petunjuk 



 

UPT PENGEMBANGAN BAHASA INTERNASIONAL TUTORIAL BAHASA INGGRIS 

  
 

 
  

PEDOMAN PRE-TEST TBI TA 2026/2027 15 

 

11. Saat masuk ke soal Listening, pastikan ada keterangan ‘Audio Loaded. Click to Play.’ 
sebelum memainkan file audio. Klik tombol tersebut untuk memainkan audio listening. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 10. Tampilan Tombol Audio Siap Dimainkan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 11. Tampilan Tombol Audio Sedang Dimainkan 
 

Audio siap dimainkan  

Audio sedang dimainkan  
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Gambar 12. Tampilan Tombol Audio Selesai Dimainkan  
 

PERINGATAN! Jika melakukan hal-hal berikut, kemungkinan audio listening tidak bisa 
dimainkan.  
 Memilih/klik jawaban sebelum audio listening selesai dimainkan.  
 Melakukan reload halaman sebelum audio listening selesai dimainkan. 
 

12. Peserta wajib menjawab sebanyak 70 butir soal yang terbagi dalam tiga sesi. Sesi listening 
comprehension sebanyak 15 soal, sesi structure & written expression sebanyak 40 soal, dan 
sesi reading comprehension sebanyak 15 soal dalam waktu 60 menit. 
 

13. Pengerjaan ujian bersifat continues atau tidak bisa kembali ke soal sebelumnya dan wajib 
menjawab masing-masing nomor sebelum melanjutkan ke nomor soal berikutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

Audio selesai dimainkan  
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14. Klik pada jawaban yang dipilih. Pastikan jawaban yang dipilih sudah berwarna hijau. Klik 
tombol “Soal Selanjutnya”—warna biru tua—untuk melanjutkan ke soal berikutnya. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 13. Tampilan Tombol Pilihan Jawaban 

15. PERINGATAN! dilarang melakukan aktivitas selain pengerjaan ujian. Jika terdapat aktivitas 
lain—menaikkan atau menurunkan volume suara laptop atau mengganti jaringan internet—
peserta akan diberhentikan secara otomatis oleh sistem. Klik  kotak berwarna kuning untuk 
menyalakan penghitung waktu mundur (countdown). 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 14. Tampilan Kotak Peringatan Terdeteksi Melakukan Aktivitas Lain 

Klik untuk melanjutkan ke soal berikutnya 

Pilihan jawaban akan berwarna 
hijau jika sudah dipilih. 
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16. PERINGATAN! Apabila peserta melanggar tata tertib, peringatan akan muncul pada jendela 
ujian peserta. Harap untuk dibaca dengan seksama, dan dilaksanakan sesuai dengan 
arahan yang terdapat pada kotak peringatan. 

Gambar 15. Tampilan Kotak Peringatan Pelanggaran Tata Tertib 
 
17. Setelah selesai mengerjakan soal terakhir, klik tombol ‘Selesai’ di kanan atas—warna 

merah. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Gambar 16. Tampilan Halaman Terakhir Soal dan Tombol “Selesai” 

Tombol 
“Selesai”

 

Informasi 
Soal Terakhir 
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18. Saat tombol Selesai diklik akan muncul kotak pemberitahuan berikut. Klik ‘Ya, Saya Yakin’ 
untuk mengumpulkan jawaban. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 17. Tampilan Kotak Pernyataan Telah Selesai Mengerjakan Ujian 
 
19. Jika peserta telah menyelesaikan ujian, peserta akan diarahkan pada halaman berikut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Gambar 18. Tampilan Ujian Telah Selesai 
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20. Setelah selesai, logout akun kemudian exit Safe Exam Browser. Lapor di grup WhatsApp 
apabila telah selesai. Kemudian, peserta ujian dapat leave Zoom. 

21. Apabila peserta ujian belum selesai mengerjakan ujian sampai batas waktu ujian habis, 
jawaban peserta akan otomatis tersimpan dalam sistem. 
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